UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

XA TAN QUANG Dgc 1ap - Tw do - Hanh phiic
S6: 548/Qb-UBND Tdn Quang, ngay 29 thang 10 nam 2021
QUYET PINH

Vé viéc cong khai Danh muc thii tuc hanh chinh va phé duyét
quy trinh ngi b giai quyét tha tuc hanh chinh thudc pham vi,
chirc niang gidi quyét xa Tan Quang

CHU TICH UY BAN NHAN DAN XA

Can cir Ludt T6 chirc chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 6 nam 2015;
Ludt sua doz b6 sung mét s6 diéu cia Ludt Té chirc Chinh phii va Ludt Té chirc
chinh quyén dia phwong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Can cir Nghj dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 ciia Chinh phii vé kiém
sodt thi tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 cua Chinh
phu swra doi, bo sung mot so diéu cua cac Nghi dinh lien quan deén kiem soat thu
tuc hanh chinh;

Can cit Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngdy 23/4/2018 ciia Chinh phii vé thuc
hién co ché mot ciea, mot cua lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh;

Can cit Théng tw sé6 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 nam 2017 cua Bo
truong, Chii nhiém Van phong Chinh phii huéng dan vé nghiép vu kiém sodt thii tuc
hanh chinh;

Can cir Thong tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ciia BJ trucng,
Chii nhiém Vin phong Chinh phii hieéng dan thi hanh mét s6 quy dinh ciia Nghi
dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 ciia Chinh phii vé thuc hién co
ché mot cira, mét civa lién théng trong gidi quyét thi tuc hanh chinh;

Theo dé nghi ciia cong chirc Van héa — TTTDTT xd.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong khai va phé duyét kém theo Quyét dinh nay Danh muc tha
tuc hanh chinh va quy trinh ndi bd giai quyét thu tuc hanh chinh thudc pham
vi, chirc nang quan ly ctia xa Tan Quang

‘ 1. Danh muc thu tuc hanh cl}inh chyén hoa: CI}i tiét cg') Phu luc I dinh kém,
GOm 7 tha tuc hanh chinh thudc tham quyén giai quyét cua cap xa.

2. Phé duyét quy trinh noi bo giai quyét thi tuc hanh chinh: Chi tiét c6 Phu

lyc 1T dinh kem 7 quy trinh.

Piéu 2. Trach nhiém thyc hién
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1. Van phong HDND&UBND x4 c6 trach nhiém niém yét, cong khai tai Bo
phan tiép nhan va tra két qua, trang thong tin dién tir xa, hudng dan va t6 chirc tiép
nhan, luan chuyén ho so, tra két qua giai quyét thii tuc hanh chinh cho t6 chirc, ca
nhan theo ding quy dinh.

2. Can bo cong chuc 1am viée tai BO phan tiép nhan va tra két qua co trach
nhiém phéi hop thuong xuyén ra soat thi tuc hanh chinh, quy trinh dién tir trén Hé
thdng thong tin mot cira dién tir cta tinh, bao cdo két qua ra soat TTHC va phuong
an don gian hod TTHC theo quy dinh.

Piéu 3. Van phong HDND&UBND x4 va céc to chirc, ca nhan c6 lién quan
chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan:

- Nhu Diéu 3;

- Van phong HDND&UBND huyén;
- Lanh dao UBND x4;

- Trang thong tin dién tr xa;

- Luu: VT.




Phu luc I

NH MUC THU TUC HANH CHINH CHUAN HOA
ADC PHAM VI, CHUC NANG GIAI QUYET CUA XA
hsé 548 /0P-UBND ngay 29 thiang 10 nam 2021 ciia Chii tich UBND xd)

TT | Tén thi tuc hanh | Thoi han giai quyét Pia diém Phi, 1 phi Cin ctr phap ly
chinh thue hién néu co

I LINH VUC GIA PINH

1. |Thu tuc xét ting |05 ngay lam viéc, ké tir | BO phan tiép | Khong quy | Nghi dinh sé 122/2018/ND-CP ngay 17 thang 9
danh hi¢u Gia dinh | ngay nhan dugc ho so | nhén va tra ket | dinh nam 2018 cua Chinh phu quy dinh vé xét tang
van hoa hang nam | hop 1€ qua UBND cap danh hi€u “Gia dinh van hoa”; “Thon van hoa”,

Xa “La‘}ng van héa”, “Ap van héa”, “Ban van hoa”,
“T6 dan pho van hoa”.

2. | Thu tuc xét ting |05 ngdy lam viéc, ke tir | B0 phan tiép | Khong  quy | Nghi dinh s6 122/2018/ND-CP ngay 17 thang 9
Giay khen Gia | ngdy nhan dugc h6 so | nhdn va tra két | dinh nam 2018 cua Chinh phu quy dinh vé xét tang
dinh van hoa hop 1¢ qua UBND cap danh hi¢u “Gia dinh van hoa”; “Thon van hoa”,

xa “Lang van hoa”, “Ap van héa”, “Ban van héa”,
“To6 dan pho van hoa”. Co hi¢u lyc thi hanh ké tur
ngay 05 thang 11 nam 2018.

II | LINH VUC THU VIEN
Thu tyc thong béo | - Trude 30 ngay tinh dén | Bd phdn tiép | Khong  quy | - Luat Thu vién s 46/2019/QH14 ngay 21 thang
thanh 13p thu vién | ngay thu vién thuc hi€n | nhan va tra két | dinh 11 nam 2019.

doi voi thu vién
cong dong

m¢o cua hoat dong, to
chtrc, ca nhan thanh 1ap
thu vién gui thong bao
thanh lap dén Uy ban
nhan dan cip x3 noi thu

qua UBND cap
xa

- Nghi dinh 93/2020/ND-CP ngay 18 thang 8
nam 2020 quy dinh chi tiét mot s6 diéu cua Luat
Thu vién.

- Thong tu s6 01/2020/TT-BVHTTDL ngay 22
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Tén thu tuc hanh Thoi han gidi quyét Pia di¢m Phi, 1¢ phi Can cw phap ly
chinh thue hién néu co

vién dat tru so. thang 5 nam 2020 cua B§ truong Bo Van hoa,
Thé thao va Du lich quy dinh cac miu vin ban
thong bao thanh lap, sdp nhap, hop nhét, chia,
tach,giai thé, cham dut hoat dong thu vién.

- Trong thoi han 15
ngay, ké tir ngay nhan du
hd so thong bao hop 18,
Uy ban nhan déan cip x4
phai tra 1oi bang vin
ban; truong hop khong
ddng y phai néu rd 1y do.
Trong thoi han 10 ngay,
ké tir ngiy tlep nhan
thong bao, néu hd so
thong bao khong du tai
liéu theo quy dinh, Uy
ban nhan dan cép x3 c6
trach nhi€ém gui van ban
yéu cdu co quan, to
chtic, ca nhan bo sung
hodc diéu chinh hd so

Thi tuc thong bao | - Trude 30 ngay tinh dén | Bo phan tiép | Khong  quy | - Luat Thu vién sé 46/2019/QH14 ngay 21 thang

sap nhp, hop nhét, | ngay thu vién thuc hién | nhan va tra két | dinh 11 nam 2019.

31}‘.3’ tach ltlh“’ vign S?phnlf‘p’ hop I}ha}tl’,cma; qua UBND cap - Nghi dinh 93/2020/ND-CP ngiy 18 thang 8
or val thur vien taCA t II‘VIE_EI’I,AtO chue, ca | xa nam 2020 quy dinh chi ti€t mdt s6 di€u cua Luat

cong dong nhan thanh 1ap thu vién Thu vién

gti thong bao dén Uy




TT

Tén thua tuc hanh
chinh

Thoi han gidi quyét

Pia diém
thue hi€n

Phi, 1€ phi
néu co

Can cw phap ly

ban nhan dan cap xa noi
thu vién dat tru sé.

- Trong thoi han 15
ngay, k& tir ngdy nhan du
hd so thong bao hop ¢,
Uy ban nhan dan cap xa
phai tra 10i bang vin
ban; truong hop khong
dong ¥ phai néu 13 1y do.
Trong thoi han 10 ngay,
ké tr ngay t1ep nhan
thong bao, néu hd so
thong bao khong du tai
liéu theo quy dinh, Uy
ban nhan dan cép x3 c6
trdch nhi€ém gui van ban
yéu cidu co quan, to
chtc, ca nhan bo sung
hodc diéu chinh hd so.

- Théng tu sb 01/2020/TT-BVHTTDL ngay 22
thang 5 nam 2020 cua Bo truong B§ Van hoa,
Thé thao va Du lich quy dinh cac miu vin ban
thong bao thanh 1ap, sip nhap, hop nhit, chia,
tach, giai thé, chAm dut hoat dong thu vién.

Thu tuc thong bao
chAm dit hoat
dong thu vién cOng
dong

- Trude 30 ngay tinh dén
ngay thu vién chim dut
hoat dong, t6 chuc, ca
nhan thanh lap thu vién

B phan tiép
nhan va tra két
qua UBND cap

Xa

Khong quy
dinh

- Luat Thu vién s6 46/2019/QH14 ngay 21 thang
11 ndm 2019.

- Nghi dinh 93/2020/ND-CP ngay 18 thang 8
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TT

Tén thua tuc hanh
chinh

Thoi han gidi quyét

Pia diém
thue hi€n

Phi, 1€ phi
néu co

Can cw phap ly

gui théng bao dén Uy
ban nhan dan cap xa noi
thu vién dat tru so.

- Trong thoi han 15
ngay, ké tir ngay nhan du
ho so thong bao hop I¢,
Uy ban nhan déan cip x4
phai tra 1oi bang vin
ban; truong hop khong
d6ng y phai néu 13 1y do.
Trong thot han 10 ngay,
ké tr ngay tiép nhan
thong bao, néu hd so
thong bao khong du tai
litu theoquy dinh, Uy
ban nhan din cip x3 c6
trach nhiém guri van ban
yéu cdu co quan, to
chtrc, c4 nhan bo sung
hogc diéu chinh ho so.

nam 2020 quy dinh chi tiét mot sd diéu cua Luét
Thu vién.

- Thong tu s 01/2020/TT-BVHTTDL ngay 22
thang 5 nam 2020 cua B§ truong Bo Van hoa,
Thé thao va Du lich quy dinh cdc miu vin ban
thong bao thanh lap, sdp nhap, hop nhét, chia,
tach,giai thé, cham dirt hoat dong thu vién.

I

LINH VUC VAN HOA CO SO

Thu tuc thong bao
to chuc 1€ hoi cap
xa

Trong thoi han 15 ngay,
ké trr ngay Uy ban nhan
dan cap xa nhidn duogc

Bo phin tiép
nhan va tra két
qua UBND cap

Khong
dinh

quy

Nghi dinh s6 110/2018/ND-CP ngay 29 thang 8
nam 2018 cua Chinh phu quy dinh vé quan 1y va
td chure 1€ hoi.




TT Tén thua tuc hanh Thoi han giai quyét Pia diém Phi, 1€ phi Can cwr phap ly
chinh thue hién néu co
thong bao xa
IV | THE DUC THE THAO
1. | Thu tuc cong nhan | Trong thoi han 07 ngdy | BO phén tiép | Chua co quy |- Ludt The duc, thé thao s 77/2006/QH11 ngay
cau lac bo thé thao | lam viéc sau khi nhan du | nhan va tra két | dinh cu thé 29 thang 11 nam 2006.

co sO

hd so hop 18

qua UBND cap
xa

- Nghi dinh s6 112/2007/ND-CP ngay 26 thang 6
nam 2007 cua Chinh phu quy dinh chi tiét va
huéng din thi hanh mot s6 diéu cia Luat Thé
duc, Thé thao.

- Théng tu s6 18/2011/TT-BVHTTDL ngay 02
thang 12 nam 2011 cua Bo truong BO Van hoa,
Thé thao va Du lich quy dinh mau vé t6 chtrc va
hoat dong cua cau lac bd thé thao co s&. C6 hiéu
luc thi hanh tir ngay 25 thang 01 nam 2012




Phu luc II

WCIBO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
bar Hinlh 56 548/OD-UBND ngay29 thang 10 nam 2021

I. LINH VUC GIA PINH

1. Thu tuc xét tang danh hiéu Gia dinh vian héa hang nam

1.1. Thoi han gii quyét: 05 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan duoc ho so hop 18

1.2. So' dd Quy trinh gii quyét:

Cac Théi
buge Noi dung cong viéc Trach nhi¢m ian thuc
thuc : g cong vi¢ thuc hién gtan iy
hién hi¢n
. x A A LA Bo phén tiép
B1 Hu:(n}g d;aniltllep n’haﬁ P 080 nhan va tra két | % ngay
cua to chuc, ca nhan qua
Kiém tra, Fhém dinh, xem xét giai Céng chirc
B2 quyét ho so trinh lanh dao xa Vin hoa - 02 ngay
1 TTTT
Tham tra ho so Vién phong ;
B3 UBNDxa | °lnedy
b4
K duvet Lanh dao
B4 y auye UBND x4 1 ngay
Chuyén tra két qua/hd so dén Bo Vian phong . \
BS phan tiép nhan va tra két qua ——»|  UBND xi /2 ngay
I
L L Bo phantiép | Khong
B6 T p0 soT et dud nhdn va trd két | tinh thoi
’ qua gian




1.3 Trinh ty thwc hién cu thé:
a) Tiép nhan ho so.

- T6 chirc, c4 nhan ndp ho so truc tiép hoic gui qua duong Buu dién dén Bo phan
Tiép nhan ho so va Tra két qua hodc truc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Cong chtrc tai B phan Tiép nhan hd so va Tra két qua tiép nhan, thyc hién kiém
tra thanh phan hd so, sb luong hd so. Néu day du theo quy dinh thi tlep nhan g
glay hen/ma ho so cho t6 chuc, ca nhan trong thoi gian 2 ngay. Néu ho so chua
day du thi can bo tiép nhéan 1ap phiéu huéng din hoan thién hd so cho t6 chirc, ca
nhan.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh.

Cong chtrc Van héa —TTTDTT nhan ho so tir Bo phan Tiép nhan hd so va Tra két
qua va tién hanh theo doi, tong hop giai quyét hd so: Trong thdi han 02 ngay tong
hop va chuyén ho so cho Ban Chi dao Phong trao “Toan dan doan két xdy dung
doi sébng van hoa”. Trong thoi gian 01 ngay,Ban Chi dao Phong trao “Toan dan
doan két xay dung doi sdng van héa” kiém tra, danh gia phai bao céo két qua tham
dinh ho so vé6i lanh dao UBND xa.Trong thdi han 01 ngay, lanh dao UBND xa ky
duyét két qua. Néu khong dugc chip thudn thi soan vin ban néu rd 1y do khong
chap thuan. Trong thoi han 2 ngay Cong chirc Van hoa -TTTDTT chuyén két qua
dén Bo phan tiép nhan va tra két qua cia UBND xA.

¢) Nhan ho so/két qua va trd cho td chure, ca nhan.

Cong chic Van hoa ~TTTDTT chuyén ho so/két qua dén Bo Phan Tiép nhan va
Tra két qua xa dé trd ho so/két qua truc ti€p cho td chirc, cad nhan hodc qua dich vu
buu chinh cong ich.



2. Thii tuc xét ting Giay khen Gia dinh viin héa

2.1. Thoi han giai quyét: 05 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan duoc hd so hop 16

2.2. So' d6 Quy trinh giai quyét

Cac Théi
bude Noi dung cong viéc Trach nhi¢m ian thuc
thue p1 GUNg cong Vie thuc hién stan tht
hién hién
T I S Bo phan tiép
Bl Huong df‘nilt}ep n,haﬁ hoso nhan va tra két | ' ngay
cua to chuc, ca nhan qua
Kiém tra, thim dinh, xem xét giai Céng chirc

B2 quyét ho so trinh lanh dao xa Vin hoa - 02 ngay

7 TTTT

Tham tra ho so Vién phong :

B3 UBNDxa | 0lnedy

) A

K duvét Lanh dao
B4 y auye UBND xa I ngay
Chuyén tra két qua/hd so dén Bo Vién phong ) \

BS phan tiép nhan va tra két qua UBND xa /> ngdy

L

s L, Bo phantiép | Khong
B6 T 0 saT ket dud nhdn va trd két | tinh thoi
’ qua gian




2.3. Trinh ty thyc hién cu thé
a) Tiép nhan ho so.

- T6 chire, ca nhan ndp ho so truc tiép hoic gui qua duong Buu dién dén Bo
phan Tiép nhan hd so va Tra két qua hodc tryc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Cong chuc tai Bo phan Tlep nhén hd so va Tra két qua tlep nhan, thuc hién
kiém tra thanh phan hd so, sb luong hd so. Néu ddy du theo quy dinh thi tiép nhan
giri gidy hen/md hd so cho t6 chiic, ca nhan trong thoi gian % ngay. Néu hd so
chua day du thi can bo tiép nhan 1ap phiéu huéng din hoan thién hd so cho to
chtrc, ca nhan.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh.

Cong chuc Van héa —TTTDTT nhan ho so tir BO phan Tiép nhan ho so va Tra
két qua va tién hanh theo ddi, tong hop giai quyét ho so: Trong thdi han 02 ngay
tong hop va chuyén hd so cho Ban Chi dao Phong trdo “Toan din doan két xay
dung doi séng van héa”. Trong thoi gian 01 ngay,Ban Chi dao Phong trao “Toan
dan doan két xay dung doi séng van hoa” kiém tra, danh gia phai béo céo két qua
tham dinh hd so véi lanh dao UBND xa.Trong thoi han 01 ngay, 1anh dao UBND
xa ky duyét két qua. Néu khong dugc chap thuan thi soan van ban néu rd 1y do
khong chép thuan. Trong thoi han % ngay Cong chic Vin hoa ~-TTTDTT chuyén
két qua dén Bo phan tiép nhan va tra két qua ctia UBND xa.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho to chirc, ca nhan.

Cong chtrc Vin hoa ~TTTDTT chuyén ho so/két qua dén BO Phan Tiép nhan va
Tra két qua xa dé trd ho so/két qua truc ti€p cho td chirc, cad nhan hodc qua dich vu
buu chinh cong ich.



ITI - LINH VU'C THU VIEN

1 - Thii tuc thong bao thanh lap thw vién déi véi thwr vién cong dong

1.1 - Thoi han giai quyét:

- Trudce 30 ngay tinh dén ngdy thu vién thyc hién mé ctra hoat dong, to chirc, ca
nhan thanh 1ap thu vién giri thong bao thanh 1ap dén Uy ban nhan dan cap xa noi thu vién
dat tru sé.
- Trong thoi han 15 ngdy, ké tir ngdy nhan du hd so thong bao hop 18, Uy ban nhan
dan cip x4 phai tra 16i bang van ban; truong hop khéng dong ¥ phai néu 1 1y do. Trong
thoi han 10 ngdy, ké tir ngdy tiép nhan théng bao, néu ho so thong bao khong du tai liu
theo quy dinh, Uy ban nhan dan cip xi c6 trach nhiém guri van ban yéu cau co quan, to
chtrc, c4 nhan bd sung hodc diéu chinh hd so.

1.2 - So @6 Quy trinh giai quyét

Cac ‘.
. . n Thoi
buge Noi dung cong viéc Trach nhi¢m ian thue
thue o1 dung g VI¢ thywe hién g oA -
1\ : : hién
hién ¢
x A Ay B0 phan tiép
BI Huéng dan, tiép nhan h6 so nhan va tra két | %5 ngay
cua to chuce, ca nhan \
qua
Kiém tra, Fhém dinh, xem xét giai Céng chitc
B2 quyéet ho so trinh lanh dao xa Vin hoa - 10 ngay
¢ TTTT
Tham tra ho so Van phong )
B3 UBND xa 3 ngay
) A
) ) Lanh dao
B4 Ky duyét UBND xi I ngay
Chuyén tra két qua/hd so dén Bo Vian phong . \
BS phan tiép nhén va tra két qua UBNDxa | /27&%

I

\4




B phan tiép Khong
nhan va tra két | tinh thoi
qua gian

Tra ho so/ két qua

B6 cho t6 chire, ca nhan

1.3. Trinh ty thwe hién cu thé
a) Tiép nhan ho so.

- T6 chirc, ca nhan ndp hd so tryc tiép hodc gui qua duong Buu dién dén Bo
phan Tiép nhan ho so va Tra két qua hoac truc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Cong chuc tai B§ phan Tiép nhan hd so va Tra két qua tiép nhan, thyc hién
kiém tra thanh phan hé so, s6 luong ho so. Néu day du theo quy dinh thi tlep nhéan
guri glay hen/ma hé so cho t6 chirc, ca nhan trong thoi gian % ngay. Néu hd S0
chua day du thi can bo tiép nhan 1ap phiéu huéng din hoan thién hd so cho to
chtrc, ca nhan.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét h so theo quy dinh.

Cong chuc Van héa —TTTDTT nhén hd so tir BO phan Tiép nhan hod so va Tra
kétqua va tién hanh theo ddi, tong hop giai quyét hd so: Trong thoi han 10 ngay
tonghop kiém tra, thdm dinh, xem xét gidi quyét hd so trinh lanh dao xa. Trong thoi
gian 03 ngay kiém tra, ddnh gia phai bao cdo két qua tham dinh ho so vé6i lanh dao
UBND x4.Trong thoi han 01 ngay, lanh dao UBND x4 ky duyét két qua. Néu
khong duoc chap thuan thi soan van ban néu o 1y do khong chap thuan. Trong thoi
han % ngay Cong chirc Van hoa —TTTDTT chuyén két qua dén Bo phan tiép nhan
va tra két qua cuia UBND xa.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho to chirc, ca nhan.

Cong chic Vin héa —TTTDTT chuyén ho so/ket qua dén Bo Phan Tiép nhan va
Tra két qua xa dé tra hd so/két qua truc tiép cho to chirc, ca nhan hodc qua dich vu
buu chinh cong ich.
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2 Thi tuc thong bio sap nhip, hop nhit, chia, tich thw vién ddi véi thu vién

cong dong ]
2.1 - Thoi han gidi quyét:

- Trudce 30 ngay tinh dén ngdy thu vién thyc hién mé ctra hoat dong, to chirc, ca
nhan thanh 1ap thu vién giri thong bao thanh 1ap dén Uy ban nhan dan cap xa noi thu vién
dat tru sé.
- Trong thoi han 15 ngdy, ké tir ngdy nhan du hd so thong bao hop 18, Uy ban nhan
dan cip x4 phai tra 16i bang van ban; truong hop khéng dong ¥ phai néu 1 1y do. Trong
thoi han 10 ngdy, ké tir ngdy tiép nhan théng bao, néu ho so thong bao khong du tai liu
theo quy dinh, Uy ban nhan dan cip xi c6 trach nhiém guri van ban yéu cau co quan, to
chtrc, c4 nhan bd sung hodc diéu chinh hd so.

2.2 - So' dd Quy trinh giai quyét

Cac \ .
i . - Thoi
buge Noi dung cong viéc Trach nhi¢m ian thue
thue : g cong it thuc hién gtan tht
1 : : hién
hién ¢
, X X A 1A Bo phén tiép
B1 Huor}g dxan, t,lep n’han Ah 080 nhan va tra két | %% ngay
cua to chire, cd nhan ,
qua
Kiém tra, tham dinh, xem xét giai Céng chirc
B2 quyét ho so trinh lanh dao xa Vin hoa - 10 ngay
1 TTTT
Tham tra hd so Vin phong ;
B3 UBND xa 3 ngay
) A
, A Lanh dao
B4 Ky duyét UBND x I ngay
Chuyén tra két qua/ho so dén Bo Van phong . \
BS phan tiép nhan va tra két qua UBND xi 72 ngdy

I

v




B phan tiép Khong
nhan va tra két | tinh thoi
qua gian

Tra ho so/ két qua

B6 cho t6 chire, ca nhan

2.3- Trinh tu thyc hién cu thé
a) Tiép nhan ho so.

- T6 chirc, c4 nhan nop hd so truc tiép hodc guri qua duong Buu dién dén B
phan Tiép nhan ho so va Tra két qua hoac truc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Cong churc tai BO phan Tiép nhan ho so va Tra két qua tiép nhan, thuc hién
kiém tra thanh phan ho so, sb luong hd so. Néu ddy du theo quy dinh thi tiép nhan
guri gidy hen/ma hd so cho t6 chiic, ca nhan trong thoi gian % ngay. Néu hd so
chua day du thi can bo tiép nhan 1ap phiéu huéng din hoan thién hd so cho to
chirc, ca nhan.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh.

Cong chire Van hoa -TTTDTT nhan hd so tir B0 phéan Tiép nhan ho so va
Tra ketqua va tién hanh theo doi, tong hop giai quyet hé so: Trong thoi han 10
ngay tonghop kiém tra, thAm dinh, xem xét giai quyet hé so trinh linh dao xi. Trong
thoi gian 03 ngay kiém tra, ddnh gia phai bao cao két qua tham dinh ho so véi lanh
dao UBND xa.Trong thoi han 01 ngay, 1anh dao UBND x3 ky duyét két qua. Néu
khong duoc chip thuan thi soan vin ban néu rd 1y do khéng chip thuan. Trong thoi
han % ngay Cong chitc Vin héa ~-TTTDTT chuyén két qua dén Bo phan tiép nhan
va tra két qua cia UBND xa.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho to chtrc, ¢4 nhén.

Cong chtrc Van héa ~TTTDTT chuyén ho so/két qua dén Bo Phan Tiép nhan
va Tra két qua xa dé tra ho so/két qua truc tiép cho to6 chirc, ¢4 nhan hoac qua dich
vu buu chinh cong ich.




9

3. Thii tuc théng bao chAm dirt hoat dong thw vién cong dong

3.1 - Thoi han giai quyét:

- Truée 30 ngay tinh dén ngay thu vién thuc hién m¢ ctra hoat dong, td chire, ca
nhan thanh 1ap thu vién gui thong béo thanh 14p dén Uy ban nhan dan cdp x4 noi thu vién
dat tru sé.
- Trong thoi han 15 ngdy, ké tir ngdy nhan du ho so thong bao hop 18, Uy ban nhan
dan cip xa phai tra 1o biang van ban; truong hop khong dﬁ)ng ¥ phai néu 6 1y do. Trong
thot han 10 ngay, ké tir ngay tiép nhén thong bao, néu hd so thong bao khong du tai liéu
theo quy dinh, Uy ban nhan déin cap x4 c6 trach nhiém giri vin ban yéu cau co quan, t6
chtrc, c4 nhan bd sung hodc diéu chinh ho SO.

3.2 - So' @6 Quy trinh giai quyét

Cac Thoi
buge Noi dung cong viéc Trach nhi¢m ian thue
thue p1 GUNE cOng Vi¢ thuc hién stan tht
hién hi¢n
, x4 A LA Bo phén tiép
Bl Huong d;anilt}ep n,haﬁ ho so nhan va tra két | ¥ ngay
cua to chuc, ca nhan qua
Kiém tra, thim dinh, xem xét giai Céng chitc
B2 quyét ho so trinh lanh dao xa Vin hoa - 10 ngay
i TTTT
Thém tra hd so Van phong 5
B3 UBND xi 3 ngay
) 4
K9 duvét Lanh dao
B4 y auye UBND xa I ngay
Chuyén tra két qua/hd so dén Bo Vian phong . \
BS phan tiép nhan va tra két qua —»| UBNDxa /2 ngdy
I
s L Bo phantiép | Khong
B6 T 0 saT ket dud nhan va tra két | tinh thoi
’ qua gian




10

3.3- Trinh ty thue hién cu thé
a) Tiép nhan ho so.

- T6 chtrc, ca nhan ndp hd so truc tiép hodc gui qua duong Buu dién dén Bo
phan Tiép nhan hd so va Tra két qua hoic truc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Cong chuec tai BO phan Tlep nhéan hd so va Tra két qua tlep nhan, thuc hién
kiém tra thanh phan hd so, sb luong hd so. Néu ddy du theo quy dinh thi tiép nhan
giri gidy hen/ma ho so cho t6 chiic, ca nhan trong thoi gian % ngay. Néu ho so
chua day du thi cdn bo tiép nhan 1ap phiéu huéng dan hoan thién ho so cho to
chtrc, ca nhan.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh.

Cong chuc Van hoa ~TTTDTT nhén hd so tir B0 phén Tiép nhan ho so va
Tra ketqua va tién hanh theo doi, tong hop giai quyet h6 so: Trong thoi han 10
ngay tonghorp kiém tra, thAm dinh, xem xét giai quyet ho so trinh linh dao xi. Trong
thoi gian 03 ngay kiém tra, ddnh gia phai bao cao két qua tham dinh ho so véi lanh
dao UBND xa.Trong thoi han 01 ngay, 1anh dao UBND x4 ky duyét két qua. Néu
khong dugc chip thuan thi soan vin ban néu rd 1y do khéng chap thuan. Trong thoi
han % ngay Cong chitc Van héa ~-TTTDTT chuyén két qua dén Bo phén tiép nhan
va tra két qua cuia UBND xA.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho t6 chirc, ca nhan.

Cong chtrc Van hoéa ~TTTDTT chuyén ho so/két qua dén Bo Phan Tiép nhan

va Tra két qua xa dé tra ho so/két qua truc tiép cho t0 chirc, c4 nhan hodc qua dich
vu buu chinh cong ich.
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I - LINH VUC VAN HOA CO SO
1. Thu tyc thong bao to chirc 1€ hgi cap xa
1.1 - Thoi han gidi quyet:

Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay Uy ban nhan dan cip x4 nhan dugc théng bao

1.2 - So @6 Quy trinh giai quyét

Cac ‘.
5 . n Thoi
buoe Noi dung cong viéc Trach nhiem ian thuc
thue : g g VI¢ thuwe hién gtan Tt
1\ : : hién
hién ¢
, X X A 1A B phén tiép
B1 Huor}g dxan, t,lep n’han P 080 nhan va tra két | %4 ngay
cua to chire, ca nhan ,
qua
Kiém tra, thAm dinh, xem xét gidi Céng chirc
B2 quyét ho so trinh lanh dao xa Vin hoa - 10 ngay
1 TTTT
Tham tra hd so Van phong 5
B3 UBND x4 3 ngay
) A
K9 duve Lanh dao
B4 y duy¢t UBND x4 I ngay
Chuyén tra két qua/ho so dén Bo Van phong . \
BS phan tiép nhan va tra két qua UBND xi 72 ngdy
}
1A X, Bo phan tiép Khong
B6 Tra ho sof ket qua nhén va tré két | tinh thoi
cho t0 churc, ca nhan , )
qua gian
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1.3- Trinh tu thye hi¢n cu thé
a) Tiép nhan ho so.

- T6 chtrc, ca nhan ndp hd so truc tiép hodc gui qua duong Buu dién dén Bo
phan Tiép nhan hd so va Tra két qua hoic truc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Cong chuec tai BO phan Tlep nhéan hd so va Tra két qua tlep nhan, thuc hién
kiém tra thanh phan hd so, sb luong hd so. Néu ddy du theo quy dinh thi tiép nhan
giri gidy hen/ma ho so cho t6 chiic, ca nhan trong thoi gian % ngay. Néu ho so
chua day du thi cdn bo tiép nhan 1ap phiéu huéng dan hoan thién ho so cho to
chtrc, ca nhan.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh.

Cong chuc Van hoa ~TTTDTT nhén hd so tir B0 phén Tiép nhan ho so va
Tra ketqua va tién hanh theo doi, tong hop giai quyet h6 so: Trong thoi han 10
ngay tonghorp kiém tra, thAm dinh, xem xét giai quyet ho so trinh linh dao xi. Trong
thoi gian 03 ngay kiém tra, ddnh gia phai bao cao két qua tham dinh ho so véi lanh
dao UBND xa.Trong thoi han 01 ngay, 1anh dao UBND x4 ky duyét két qua. Néu
khong dugc chip thuan thi soan vin ban néu rd 1y do khéng chap thuan. Trong thoi
han % ngay Cong chitc Van héa ~-TTTDTT chuyén két qua dén Bo phén tiép nhan
va tra két qua cuia UBND xA.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho t6 chirc, ca nhan.

Cong chtrc Van hoéa ~TTTDTT chuyén ho so/két qua dén Bo Phan Tiép nhan

va Tra két qua xa dé tra ho so/két qua truc tiép cho t0 chirc, c4 nhan hodc qua dich
vu buu chinh cong ich.
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IV - THE DUC THE THAO ]
1 - Thu tuc cong nhan ciu lac b thé thao co s&

1.1 - Thoi han giai quyét: Trong thoi han 07 ngay 1am viéc sau khi nhan du hd so

hop 1€. )
1.2 - So @0 Quy trinh gidi quyét
Cac \ .
buéc Noi dune cone viee Trach nhiém iz;l;lht()l;lwc
thue o1 Gung cong vi¢ thuc hién gtan tht
hién hi¢n
, X X A 1A B phén tiép
B1 Huor}g dfmilt,lep n’haﬁ P 080 nhan va tra két | %4 ngay
cua to chuc, ca nhan qua
Kiém tra, thAm dinh, xem xét gidi Céng chirc
B2 quyét ho so trinh lanh dao xa Vin hoa - 3 ngay
1 TTTT
Tham tra h so Van phong ;
B3 UBND xa 2 ngay
)4
K9 duvet Lanh dao
B4 y duye UBND xa I ngay
Chuyén tra két qua/ho so dén Bo Van phong . \
BS phan tiép nhan va tra két qua —»| UBNDxa 72 ngdy
!
1A X, Bo phan tiép Khong
B6 810 s ke qua nhan va tra két | tinh thoi
’ qua gian
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1.3- Trinh tu thye hi¢n cu thé
a) Tiép nhan ho so.

- T6 chtrc, ca nhan ndp hd so truc tiép hodc gui qua duong Buu dién dén Bo
phan Tiép nhan hd so va Tra két qua hoic truc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Cong chuec tai BO phan Tlep nhéan hd so va Tra két qua tlep nhan, thuc hién
kiém tra thanh phan hd so, sb luong hd so. Néu ddy du theo quy dinh thi tiép nhan
giri gidy hen/ma ho so cho t6 chiic, ca nhan trong thoi gian % ngay. Néu ho so
chua day du thi cdn bo tiép nhan 1ap phiéu huéng dan hoan thién ho so cho to
chtrc, ca nhan.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh.

Cong chuc Van hoa ~TTTDTT nhén hd so tr Bo phan Tiép nhan ho so va
Tra kétqua va tién hanh theo ddi, tong hop g1a1 quyet hé so: Trong thdi han 3 ngay
tonghop kiém tra, thAm dinh, xem xét giai quyet ho6 so trinh lanh dao xa. Trong thoi
gian 02 ngay kiém tra, danh gia phai bao cdo két qua tham dinh hd so véi lanh dao
UBND xa.Trong thoi han 01 ngay, lanh dao UBND x4 ky duyét két qua. Néu
khong dugc chip thuan thi soan vin ban néu rd 1y do khéng chap thuan. Trong thoi
han % ngay Cong chitc Van héa ~-TTTDTT chuyén két qua dén Bo phén tiép nhan
va tra két qua cuia UBND xA.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho t6 chirc, ca nhan.

Cong chtrc Van hoéa ~TTTDTT chuyén ho so/két qua dén Bo Phan Tiép nhan

va Tra két qua xa dé tra ho so/két qua truc tiép cho t0 chirc, c4 nhan hodc qua dich
vu buu chinh cong ich.
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